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Руководителям   образовательных
организаций



           АНО Центр тренинга и консультирования «Веста» приглашает директоров ОУ, заведующих, заместителей  по УВР,  методистов дошкольных и школьных  образовательных учреждений, педагогов  дополнительного образования, педагогов ДОУ и ОУ на практикоориентированный семинар 
30 января 2015 года
тема: " Excel в работе педагога"
 
       Цель курса: формирование у слушателей основных навыков работы в электронных таблицах MS Excel, необходимых для успешного ведения текущей и итоговой отчетности на  современном уровне по всем видам деятельности педагогического работника

        Задачи курса: 
- овладение приёмами создания таблиц различной сложности в Excel;
- овладение правилами написания формул для автоматического подсчёта данных.
- формирование умения по созданию таблиц различной сложности с использованием автозаполнения, написанию формул для автоматического подсчёта данных, составлению расписания уроков, ежедневника, журнала, диаграмм, мониторингов, по правильному оформлению рабочей документации.

В результате обучения Вы будете иметь:
- разработанные Вами в Excel шаблоны, которые существенно сэкономят время в дальнейшей работе по ведению документации;
- уверенность для своего дальнейшего профессионального роста

Лектор: Шевченко Елена Николаевна, кандидат физико-математических наук, доцент кафедры информатики и вычислительной техники Сургутского государственного университета. Опыт работы в образовании –  20 лет. Автор программы «Основы статистики» для магистерской программы «Мониторинг качества образования»
Форма обучения: без отрыва от производства. По окончании выдается сертификат  (16 часов).                      Продолжительность обучения - 2 часа
Стоимость:  за одного слушателя 1500 руб. 
(с собой необходимо принести ноутбук, сменную обувь)
Заявки принимаются по электронному адресу, kioce@mail.ru,тел: 912-930; 648-044, 673-044.
Учебно-тематический план

	Дата
	Наименование разделов
	Всего час
	Лекции
	Практические занятия
	Форма
работы

	28.11.2015г.
	Форматирование таблицы. Работа с отдельными листами  и целыми файлами. Границы и заливка. Выравнивание, формат ячеек. Числовые форматы. Копирование  данных из текстового документа.
Ввод данных. Текст, числа, формулы, последовательности, даты. Маркер автозаполнения. Автозавершение.
	1
	0
	1
	Лекция-демонстрация
Компьютерный практикум

	28.11.2015г.
	Вычисления по формулам. Ввод данных с помощью мыши и дополнительной клавиатуры. Автосуммирование, мастер функций. Относительная и абсолютная адресация.
Построение диаграмм. Виды диаграмм и их  назначение. Форматирование и размещение диаграмм.
	1
	0
	1
	Лекция-демонстрация
Компьютерный практикум

	05.12.2015г.
	Сортировка данных. Вложенная сортировка. Вычисление подитогов.
Фильтрация данных. Виды фильтров. Функции И и ИЛИ. Форма данных.
	1
	0
	1
	Лекция-демонстрация
Компьютерный практикум

	05.12.2015г.
	Функция ЕСЛИ. Условные вычисления и условный формат ячейки.
Работа с документами образовательного учреждения заказчика.
	1
	0
	1
	Лекция-демонстрация
Компьютерный практикум

	
	
Итого:  
	4
	0
	4
	



